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1 INTRODUCCION

Este documento es el manual de usuario del Asistente de Inscripcion de Listas de LAJ para
la presentacion electrénica de instancias.

El asistente le guiara durante el proceso de inscripcién a la convocatoria, permitiéndole
introducir todos los datos necesarios para cumplimentar de forma automatica el formulario
de inscripcion.

El Asistente le permitira rellenar y presentar su solicitud durante el periodo de inscripcion.
Podréa entrar las veces que necesite para completar los datos o documentos a adjuntar.

Una vez enviada, la podra “ANULAR” y volver a presentar una nueva solicitud durante el
periodo de inscripcion establecido en la convocatoria.

ATENCION: asegurese que pulsa el botén "GRABAR Y SEGUIR" para que los datos de
cada pantalla sean guardados. Si no los datos introducidos no seran guardados.

2 ACCESO AL ASISTENTE

El acceso al asistente es a través de la URL que se publicara junto con la informacion
relativa a la convocatoria.

3 IDENTIFICACION EN CLAVE

Tras pinchar en la URL proporcionada el navegador nos redirige a la pagina de Clave para
gue nos podamos identificar.

L &= cl@ves— IEINN o
a—a

Elija el método de identificaciéon

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

N
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Acceder > Acceder > Acceder >
T} Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espaiia - Ci@ve
v2.6.18
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Usando alguno de los métodos proporcionados por esta plataforma nos identificaremos. Y
una vez identificados el navegador muestra la pantalla de inicio del asistente.

4 PANTALLA DE INICIO DEL ASISTENTE

En esta pantalla tenemos informacion sobre el funcionamiento del asistente y la politica de
proteccion de datos que debemos aceptar para poder seguir a la siguiente pantalla.

Asistente de Inscripcion Listas de Letradas y Letrados Administracion de Justicia

El asistente le guiara durante el proceso de inscripcién a la convocatoria, permitiéndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar de forma
automatica el formulario de inscripcion.

El Asistente le permitira rellenar y presentar su inscripcion durante el periodo de inscripcion. Podra entrar las veces que necesite para completar los datos o
documentos a adjuntar.
Una vez enviada, la podra “ANULAR" y volver a presentar una nueva solicitud siempre que esté en periodo de inscripcién establecido en la convocatoria.

ATENCION: Asegirese gue pulsa el botén "GRABAR Y SEGUIR" para gue los datos de cada pantalla sean guardados. En otro caso los cambios de la
pantalla no seran guardados.

PROTECCION DE DATOS CARACTER PERSONAL:
@ INFO basica proteccion datos pdf
INFO complementaria proteccion datos. pdf
He leido y acepto Ias condiciones de tratamiento de datos personales para la convocatoria
La aportacién de los datos requeridos en esta convocatoria es requisito necesario para participar en el proceso.

Informacién adicional de proteccion de datos del Ministerio de Justicia
https:/iwww.mjusticia.gob.es/es/AreaTematica/ProteccionDatos

(%) Cancelar Sequir

Una vez marcada la opcién, podemos dar al botdn seguir para pasar a la siguiente pantalla
y empezar a rellenar y/o modificar la instancia.

Solo se puede acceder a la siguiente pantalla si esta dentro del periodo de inscripcion de la
convocatoria. En caso contrario aparecera un mensaje de error indicando que la
convocatoria no esta abierta para inscripcion.

[Error | | x

n Convocatoria no abierta para inscripcion.

oK

5 PANTALLA DE ACCESO. DATOS IDENTIFICACION

En esta pantalla se muestran el DNI nombre y apellidos de la persona que se ha identificado
en cl@ve. Y se pide introducir la fecha de nacimiento.

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 2
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Asistente de Inscripcion Listas de Letradas y Letrados Administracion de Justicia

» 4

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Meéritos Idiomas Peticiones Finalizar

Datos identificacion del sistema CLAVE

Los campos NIF, Apellidos y Nombre han sido obtenidos del Sistema CLAVE
La instancia sera presentada usando estos datos de acceso/identificacion

NIF: | ——

Nombre: Y
Primer Apellide: | |
Segundo Apellido: -
Fecha Nacimiento: | p1.01.1971 [II
<2 Volver = Cancelar Grabar y Seguir =

Una vez en esta pantalla podemos ver que tenemos unas zonas fijas en la parte superior e
inferior del asistente y una zona central que ird cambiando a medida que avanzamos por el
asistente.

En la parte superior tenemos el titulo del asistente y un panel resumen de los apartados del
mismo donde segln avancemos aparcera resaltado en que punto del asistente estamos
situados.

Es posible navegar por los diferentes apartados del asistente desde ese panel.
Justo debajo de este panel tenemos una descripcidn para cada uno de los apartados.

Y en la parte inferior tenemos una botonera que nos permite “Grabar” y seguir a la siguiente
pantalla o “volver” a la anterior. El boton cancelar nos permite salir del asistente y volver a la
pantalla inicial.

6 PANTALLA CONVOCATORIA

En esta pantalla se muestran los datos de la persona interesada y la convocatoria y se pide
indicar la forma de acceso.

A la derecha podemos ver cual es el estado de la instancia. Existe un indicador que
aparecera marcado tras presentar la instancia, asi como la fecha y hora de presentacion.

En las instancias presentadas los campos de las pantallas del asistente aparecen en gris,
por lo que en ese estado no se pueden cambiar datos en la instancia.

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 3
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Asistente de Inscripcion Listas de Letradas y Letrados Administracion de Justicia

» B

<4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Idiomas Peticiones Finalizar
Indique los datos de la convocatoria
Candidato: Estado
]
Presentada
Convocatoria: | G| | AJ 2022 Fecha Presentacion
Forma de acceso: | 1ymo General v

Hora Presentacién
Tumo General

Doc. Anulacion
Turno de Discapacidad %

Si ANULA podra realizar modificaciones, y
podra PRESENTARLA de nuevo en la
lltima pantalla del asistente.

<43 Volver ; Cancelar Grabar y Seguir =

Dentro del plazo de presentacion es posible anular la solicitud presentada desde esta

pantalla con lo que sera generado un documento de anulacion donde quedara registrada la
fecha y hora de anulacion y se eliminara la marca de “Presentada”.

Estado

Presentada:

Fecha Presentacion: | og 10 2022

Hora Presentacion: | 13-36:23

ANULAR LA PRESENTACION

Si ANULA podra realizar modificaciones, y
podra PRESENTARLA de nuevo en la
ultima pantalla del asistente.

Al presionar el boton de ANULAR PRESENTACION, el asistente le advertira antes de
proceder a la anulacion de la instancia.

[Atencion

: iDesea ANULAR la instancia PRESENTADA?

Si ANULA podra realizar modificaciones, y podra PRENTARLA de nuevo en la Gltima pantalla del
asistente.

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién
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Va a ANULAR |a instancia PRESENTADA

@ Si ANULA podra realizar modificaciones, y podra PRESENTARLA de
nuevo en la altima pantalla del asistente. Si no la Presentara de nuevo
no participara en el proceso.

Una vez anulada, antes de que finalice el plazo de presentacion, es posible hacer cambios
en los datos y volver a presentar la instancia confirmando de nuevo los datos en la ultima
pantalla del asistente.

Si no se vuelve a presentar la instancia el asistente reflejara la fecha y hora de anulacién y
la marca de presentada estara vacia.

7 PANTALLA DATOS CONTACTO

En esta pantalla debe indicar los datos de contacto.

Asistente de Inscripcion Listas de Letradas y Letrados Administracion de Justicia

» B 4

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Idiomas Peticiones Finalizar

Complete los datos de contacto:

Direccién
Sigla VP: cL E']‘] Calle

Calle/Namero: Alcala N® (edificio): 200 RSO 3D

CpoAdicDirec:
Codigo post./ Pobl: 59534 Poblacion:  jadrid

Provincia: | 3 7 MADRID
Pais: gg 7! Espafa
N° teléfono: | 56321123
Correo Electrénico: TEST@MJU.COM
£a Volver =- Cancelar Grabar y Seguir =

8 PANTALLA DE REQUISITOS

En esta pantalla debe marcar aquellos requisitos que cumple y adjuntar la documentacion
correspondiente en cada tipo de documento, 0 en su caso, autorizar la consulta del mismo.

IMPORTANTE: Solo puede adjuntar un fichero por cada tipo de documento. Si la
informacion la tiene en varios ficheros, ANTES de adjuntarla en el asistente, debe unirla en
un unico documento PDF. Si ya tiene adjuntado un tipo de documento y adjunta otro del

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 5
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mismo tipo, el dltimo sobrescribe al anterior. Se recomienda comprobar el contenido del pdf
gue ha subido al asistente.

No serd necesaria la acreditacion del requisito 3 establecido en la base segunda de la
convocatoria. Sera recabado de oficio por la administracion.

Asistente de Inscripcion Listas de Letradas y Letrados Administracion de Justicia

» B 4

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Meéritos Idiomas Peticiones Finalizar

Marque aquellos requisitos que cumple y adjunte la documentacion correspondiente en cada tipo de documento

IMPORTANTE: Solo puede adjuntar un fichero por cada tipo de documento. Si la informacién |a tiene en varios ficheros, ANTES de adjuntarla en el asistente,
debe unirla en un Unico documento PDF. Si ya tiene adjuntado un tipo de documento y adjunta ofro del mismo tipo, el Gltimo sobrescribe al anterior.

No sera necesaria la acreditacion del requisite 3 establecido en la base segunda de |a convocatona.

Nacionalidad espafiola (DNI) v Aporto Documento: (#) Autorizo Consulta:

Licenciatura o grado en derecho v Aporto Documento: (e Autorizo Consulta

Sin Antecedentes Penales v

Acreditar capacidad para el desempefio del cargo v Aporto Certificado Médico: (¢ Exento/a (Gestor/a Procesal):

8.1 ADJUNTAR DOCUMENTOS.

En la parte inferior de cada pantalla tenemos el apartado para adjuntar documentacion.

Documentaciéon Adjunta Visor de documentos
Tipo de Documento: i =
Licenciatura o grado en derecho v 1 — 1S &
Fichero: | Seleccionar archivo Ninguno ... hivo selec. || £ Subir T Borrar Fichero
Clase documento = Descripcion Fichero
R_0010 Licenciatura o grado en derecho  Titulo-Grado-en-Derecho.pdf
R_0013 Certificado Médico certificado_medico_01.pdf
. R_R003 DNI dni_ejemplo_pdf
1DESPBARDDDSBI599999999R << <<
Ver Documento e Tssooreoy s ssvess EPANOLACESPANOLACCCARRENC <<t

-Seleccione el tipo de documento.
-Busque el fichero en su PC con el botén Seleccionar archivo.
-De al botdn de “Subir” para que el fichero se anada a la lista de documentos.

Una vez subido el documento, puede sefialar un documento de la tabla para verlo en el
visor de documentos. Tambien puede borrar ese documento de la lista con el botén borrar
fichero. Y puede ver el documento en una nueva ventana del navegador con el boton “Ver
documento”.

9 PANTALLAS DE MERITOS.

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 6
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En las siguientes pantallas debe rellenar aquellos méritos que cumple y adjuntar la
documentacion correspondiente en cada tipo de documento.

IMPORTANTE: Solo puede adjuntar un fichero por cada tipo de documento. Si la
informacion la tiene en varios ficheros, ANTES de adjuntarla en el asistente, debe unirla en
un unico documento PDF. Si ya tiene adjuntado un tipo de documento y adjunta otro del
mismo tipo, el ultimo sobrescribe al anterior. Se recomienda comprobar el contenido del pdf
gue ha subido al asistente.

Puede adjuntar documentos de la misma forma que en el apartado de requisitos.

En cada pantalla podra ver la puntuacién correspondiente a cada merito en funcién de los
datos registrados.

Estas son las pantallas que debe rellenar:

1. Expediente académico
Expediente académico: Aprobado v Puntos: 0 00000

2. Ser Doctor en Derecho
Ser Doctor en derecho: | Aprobado v Puntos: 2,40000

3. Afios de ejercicio efectivo de la abogacia ante los Juzgados y Tribunales, dictamenes emitidos y asesoramientos prestados

Fecha inicio Fecha fin

01.01.2000 31.12.2001

[&L Afiadir nueva linea || [F2 Borrar linea marcada

Afios. | g2 Meses: | gp

Puntos: 1.00000

4. Haber actuado como oficial habilitada o habilitado, tanto funcionarias y funcionarios titulares como interinas e interinos y
tiempo de duracion de dicha habilitacién

Fecha inicio  Fecha fin

[Z: Afiadir nueva linea || [F2 Borrar linea marcada

Afios: | gp Meses: | ng

Puntos: 0,00000

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 7
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5. Haber realizado tareas de sustitucion de letrada o letrado de la Administracion de Justicia, juez o jueza o fiscal

y tiempo efectivo de dichas sustituciones
LAJ sustitutos o de provision temporal

Fecha inicio Fecha fin

Afiadir nueva linea

= Borrar linea marcada

Afios: | gp Meses: | pgo
Puntos: 0,00000
6. Afios de servicio efectivo como pi opr de disciplii
-] en depar de tales di

Profesor/a de Derecho Procesal

Fecha inicio Fecha fin

[ Afiadir nueva linea EO Borrar linea marcada
Afios: | gp Meses: | gp

Puntos: 0,00000

Personal colaborader o asociado de Derecho Procesal

Fecha inicio Fecha fin

[ Anadir nueva linea EO Borrar linea marcada
Afos: | o0 Meses: | go

Puntos: 0,00000

Juez o Jueza o Fiscales sustitutos o de provision temporal

Fecha inicio Fecha fin

0,00000

Afiadir linea en blanco EO Borrar linea marcada

Afios: | gp Meses: | go

Puntos: 0,00000 Ly

juridicas en Universidades Publicas o Privadas,

Profesor/a de otras disciplinas Juridicas

Fecha inicio Fecha fin

INOTA: Los méritos de este apartado no son acumulables, limitindose
la puntuacion al que resulte mas favorable a la persona interesada

[ Afiadir linea en blanco EO Borrar linea marcada

Afios: | gg Meses: | oo

Puntos: 0,00000

Personal colaborador o asociado de otras disciplinas juridicas TOTAL PUNTOS 0,00000

Fecha inicio Fecha fin

[ Adadir linea en blanco EO Borrar linea marcada
Afos: | oo Meses: | o

Puntos: 0,00000

Marcar en caso de estar en servicio activo en el cuerpo de gestion actualmente
Titular del Cuerpo en servicio activo

12. Tiempo de servicios, en su caso, como titular, personal sustituto o interino en el Cuerpo de Oficiales de la Administracion
de Justicia o en el de Gestion Procesal y Administrativa

0 Meses: | pgp

0,00000

8. Publicaciones cientifico-juridicas

NOTA: En caso de obras colectivas la puntuacion resefiada
se dividira entre el nimero de autores y autoras.

N° de Articulos en revistas de interés juridico: 0.00
Ej. Si alguien escribié un libro con otras 3 personas deberian

Ne° de Libros-M fias:
e 0.00 indicar 0,25 de cantidad de libros.

0,00000

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 8
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9. Ponencias y comunicaciones en congresos y cursos de interés juridico en los ultimos dos afios
N 0

Puntos: 0.00000

10. Realizacion de cursos de especializacion juridica en los ultimos cinco afios

N° de cursos de mas de 10 horas y menos de 20 horas: 0
N° de cursos de 20 horas a menos de 50 horas: 0
N® de cursos de 50 a menos de 150 horas: 0
N? de cursos de mas de 150 horas: 0
Puntos: 0,00000

11. Haber aprobado alguno de los ejercicios que integren las pruebas de acceso por el turno libre o promocidn interna al Cuerpo
de Letradas y Letrados de la Administracién de Justicia, de la Carrera Judicial o Fiscal o de cualquier oposicion para la que se
exigiera estar en posesion de la licenciatura o grado en Derecho, en los ultimos cinco afios.

Oposicion de Letradas y Letrados de la Administracion de Justicia
N® de primeros ejercicios aprobados 0 N? de segundos ejercicios aprobados: 0

Oposicion carrera judicial o fiscal
N® de ejercicios aprobados: 0

Oposiciones restantes
N® de ejercicios aprobados 0

Puntos: 0,00000

7. Afios de servicio como personal funcionario de carrera o interino en cualesquiera otros cuerpos de las Administraciones
Publicas para cuyo ingreso se exija expresamente estar en posesion de la Licenciatura o Grado en Derecho:

Fecha inicio Fecha fin

[k Afiadir nueva linea | [F2 Borrar linea marcada

Afios: | po Meses: | pg

Puntos: 0,00000

Para introducir los periodos de fechas en las tablas del asistente debe pulsar el botén afadir
nueva linea. Una vez relleno puede eliminar registros con “Borrar linea marcada”.

9.1 ADJUNTAR DOCUMENTOS.

En la parte inferior de cada pantalla tenemos el apartado para adjuntar documentacion.

El proceso es idéntico al explicado en el apartado de requisitos. Puede consultar ese
apartado para ver como hacerlo.

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 9
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10 PANTALLA IDIOMAS

Debe especificar el nivel alcanzado en los idiomas del ambito de las CC.AA. para las que
participe con el nivel, perfil o grado superior que posea en el idioma en cuestién, lo
establecido en el apartado 13 del ANEXO II. Escala de niveles de idioma: 1-3.

Nivel 1: Elemental. Nivel 2: Medio. Nivel 3: Superior.

13. Ambitos de idioma

C.A. del Pais Vasco | C.A.Valenciana 5
C.A. de Cataluiia » C.A.Foral de Navarra 7
C.A.de Galicia 5 o C.A. de Islas Baleares w

13. Derecho propio de cada comunidad

v C.A. del Pais Vasco v C.A. Valenciana v C.A. de Aragén
v C.A. de Cataluiia v C. Foral de Navarra
v C.A. de Galicia C.A. de las Islas Baleares

10.1 ADJUNTAR DOCUMENTOS.

En la parte inferior de cada pantalla tenemos el apartado para adjuntar documentacion.

El proceso es idéntico al explicado en el apartado de requisitos. Puede consultar ese
apartado para ver como hacerlo.

11 PANTALLA DE OFERTAS

Aqui aparecen las ofertas disponibles en la convocatoria para poderlas seleccionar en el
orden deseado.

Al marcar una linea de la tabla de OFERTAS (izquierda) esta pasa a la tabla de
SELECCIONES (derecha).

Al irlas pasando de una tabla a la otra inicialmente se colocardn en el orden que se
traspasen.

Una vez ahi, también es posible cambiar la prioridad de cada opcién seleccionada para
dejarlas segun la prioridad deseada.

También es posible eliminar alguna de las selecciones de la derecha marcandola y usando
el boton de la fecha que apunta a la izquierda.

A la derecha de estas dos tablas tenemos las preferencias que podemos marcar si hemos
seleccionado alguna de las ofertas de Canarias o Baleares.

Listas LAJ. Manual Usuario Asistente Inscripcién 10
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00001
00002
00002
00004
00005
00006
00008
00009
00010
00011
00012
00013
00014
00015
00016
00017
00018
00019
00020

00021

OFERTAS
Lista de destino ~
ARABA/ALAVA
ALBACETE
ALICANTE
ALMERIA
AvILA
BADAJOZ
BARCELONA
BURGOS
CACERES
CADIZ
CASTELLON
CIUDAD REAL
CORDOBA
ACORUNA
CUENCA
GIRONA
GRANADA
GUADALAJARA
GIPUZKOA

HUELVA o

5| Prior. Orden

0001 00007
0002 00038
0003 00035
0004 00032
0005 00033

Listar Selecciones

t+$

Lista de destino

ILLES BALEARS

STACRUZDE TENE...

LAS PALMAS
OURENSE

ASTURIAS

12 PANTALLA DE FINALIZAR.

Desde esta pantalla puede "CONFIRMAR Y PRESENTAR" la solicitud, con lo que ya no

podra hacer mas cambios en la misma.

NERAL CE MODERMEACION
[DESARROLLD TECNOLBGED.

hi GOBIERNO MINISTERIO  GESTION D ATV
b DE ESPANA DE JUSTICIA

Marque las opciones de las listas preferentes de las que acepta formar parte:
+ Gran Canaria
Lanzarote
+ Fuerteventura
« Tenerife
La Palma
V| La Gomera Iy
+ ElHierro

Margque las opciones de las listas preferentes de las que acepta formar parte:
+ Mallorca
Menorca
+ Eivissa

Antes de presentar aparece el documento de la solicitud con la marca de borrador en la que
puede comprobar los datos que ha introducido dentro de las pantallas del asistente.

El documento incluye una lista de los documentos que ha adjuntado y de los puntos
calculados en base a los datos registrados.

Si hay algun error o falta algo puede volver a las pantallas del asistente para modificar

cualquier dato o documento.

En caso de que le falte por rellenar algin dato o adjuntar algin documento es posible,
dentro del periodo de inscripcidn, salir del asistente y volver a entrar mas tarde, los datos

registrados y documentos adjuntos no se perderan y podra continuar donde lo dejé.

Si todo esta correcto puede “CONFIRMAR Y PRESENTAR” la solicitud.
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GOBIERNO MINISTERIO
. DE ESPANA DE JUSTICIA

Asistente de Inscripcion Listas de Letradas y Letrados Administracion de Justicia

I» B -

Acceso Convocatoria Datos de contacto Requisitos Méritos Idiomas Peticiones Finalizar

Se ha rellenado correctamente la inscripcién del aspirante a la convocatoria

Puede "CONFIRMAR Y PRESENTAR" la solicitud, con lo que ya no podra hacer mas cambios en la misma

¢’ CONFIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUD | Instancia Presentada
Fecha Presentacion

Hora Presentacion

= ZASISTENTE_SEC_LIST

Solicitud de admisién a la convocatoria para formar parte de la Bolsa de Letradas y Letrados de la Administracion de Justicia Susfitutos
convocado por Resolucion de la Secretaria General para la Innovacién y Calidad del Servicio Publico de Justicia de

DATOS PERSONALES

Al dar al boton de “CONFIRMAR Y PRESENTAR” el asistente le mostrara esta pantalla para
confirmar la accion.

|Atencién | x

Si PRESENTA ya no podra realizar nuevas

¢ Desea PRESENTAR la inscripcién?
@ modificaciones.

Al dar Sl, se marcara el indicador de “Instancia Presentada” y se rellenan la fecha y hora de
presentacion en los campos de la pantalla. También se genera el documento de
presentacion con esos valores reflejados en el mismo.
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ORECCION GENSRAL CE MODENZACION
5F L USTIA DESARRDLLD TECNOL BCD
GOBIERNO MINISTERIO ACUTRACONT BETIONcE AT
'% DE ESPANA DE JUSTICIA
SUADIRCCION CantAL O RS
THCADUGIAS O L T

CONFIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUD

ZASISTENTE_SEC_LIST

Los datos obtenidos como consecuencia de la presente convocatoria, seran tratados de conformidad con las disposiciones del Reglamento
2016/679, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos y
de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, respecto de los cuales la

persona interesada podra ejercer los derechos previstos en la misma.

La persona interesada solicita ser admitida a la convocatoria a que se refiere la presente solicitud y DECLARA que son ciertos los datos
consignados y re(ne todas las condiciones exigidas en la misma, acompaiiando los documentos contenidos en la base segunda, cuarta y quinta.

Fecha y Hora de Presentacion de instancia: 20.10.2022 13:36:23

13 ANULAR UNA SOLICITUD DENTRO DEL PERIODO DE
INSCRIPCION.

Desde la pantalla de convocatoria es posible anular una instancia presentada.

Puede revisar ese apartado para ver como hacerlo.
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